
  ZAŁĄCZNIK NR 1 

do Zarządzenia Nr  11/2026 

Dyrektora Miejskiego Ośrodka Kultury im. Władysława Sebyły w 

Kłobucku 

z dnia 01 września 2026 r. 

REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJĘCIACH 

organizowanych przez Miejski Ośrodek Kultury im. Władysława Sebyły w 

Kłobucku 

§ 1. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejszy Regulamin określa zasady organizacji zajęć, warsztatów i innych stałych 

form aktywności organizowanych przez Miejski Ośrodek Kultury im. Władysława 

Sebyły w Kłobucku, a także prawa i obowiązki ich uczestników.  

2. Miejski Ośrodek Kultury im. Władysława Sebyły w Kłobucku zwany jest dalej 

„Organizatorem” lub „MOK”.  

3. Uczestnikami zajęć mogą być osoby małoletnie - za zgodą rodzica lub opiekuna 

prawnego - oraz osoby pełnoletnie.  

4. Warunkiem udziału w zajęciach jest: 

a) prawidłowe złożenie Deklaracji uczestnictwa w zajęciach – załącznik nr 1 do 

niniejszego Regulaminu, 

b) zapoznanie się z niniejszym Regulaminem i jego akceptacja, 

c) w przypadku osoby małoletniej - wyrażenie przez rodzica lub opiekuna prawnego 

zgody na udział dziecka w zajęciach, 

d) w przypadku zajęć odpłatnych - terminowe uiszczanie opłat zgodnie z 

obowiązującym Zarządzeniem stanowiącym Cennik Opłat MOK.  

5. Akceptację Regulaminu pełnoletni uczestnik albo rodzic/opiekun prawny 

małoletniego uczestnika potwierdza poprzez podpisanie Deklaracji uczestnictwa w 

zajęciach.  

6. W imieniu małoletniego uczestnika czynności organizacyjnych i finansowych 

związanych z uczestnictwem w zajęciach dokonuje rodzic lub opiekun prawny.  

7. Złożenie Deklaracji uczestnictwa nie gwarantuje przyjęcia do grupy w przypadku 

wyczerpania limitu miejsc.  

8. Rezygnacja z udziału w zajęciach wymaga złożenia oświadczenia w formie pisemnej 

lub przesłania go drogą elektroniczną na adres e-mail MOK.  

9. Rezygnacja ze skutkiem od kolejnego miesiąca rozliczeniowego powinna zostać 

złożona najpóźniej do 25-go dnia miesiąca poprzedzającego.  

10. Uczestnik może zostać skreślony z listy uczestników w szczególności w przypadku: 

a) rażącego lub powtarzającego się naruszania postanowień Regulaminu, 

b) zachowania zagrażającego bezpieczeństwu własnemu lub innych osób, 

c) zalegania z opłatą za zajęcia za okres co najmniej jednego miesiąca, po uprzednim 

wezwaniu do jej uregulowania, 

d) trzech kolejnych nieusprawiedliwionych i niezgłoszonych nieobecności, jeżeli 

nieobecności te wpływają na prawidłową organizację pracy grupy.  

11. Skreślenie uczestnika z listy nie powoduje automatycznego zwrotu opłaty należnej za 

rozpoczęty okres rozliczeniowy.  



12. MOK może nieodpłatnie prezentować i wystawiać prace wykonane przez uczestników 

podczas zajęć w ramach działalności statutowej MOK, z poszanowaniem praw ich 

twórców.  

13. Udział w zajęciach o charakterze artystycznym, w szczególności tanecznych, 

muzycznych, teatralnych i wokalnych, może wiązać się z udziałem w pokazach, 

koncertach, konkursach, festiwalach, turniejach, przeglądach i innych wydarzeniach 

stanowiących element lub podsumowanie pracy artystycznej grupy.  

14. Informacja o charakterze zajęć oraz związanych z nimi występach lub prezentacjach 

może być wskazana również w Deklaracji uczestnictwa lub przekazywana przez 

instruktora prowadzącego zajęcia.  

15. MOK nie ponosi odpowiedzialności za szkody lub urazy powstałe z przyczyn 

niezależnych od Organizatora albo wskutek nieprzestrzegania przez uczestnika zasad 

bezpieczeństwa, niniejszego Regulaminu lub poleceń instruktora, z zastrzeżeniem 

odpowiedzialności wynikającej z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.  

16. MOK nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy pozostawione przez uczestników bez 

nadzoru, z zastrzeżeniem odpowiedzialności wynikającej z obowiązujących przepisów 

prawa.  

§ 2. PŁATNOŚCI ZA ZAJĘCIA 

1. W przypadku zajęć odpłatnych wysokość opłat określa aktualny Cennik Opłat MOK 

wprowadzony Zarządzeniem Dyrektora MOK.  

2. Cennik Opłat podawany jest do publicznej wiadomości w sposób przyjęty przez 

MOK, w szczególności na stronie internetowej MOK oraz w jego siedzibie.  

3. Cennik może określać wysokość opłat, terminy płatności, okresy rozliczeniowe, 

numer rachunku bankowego MOK, obowiązujące ulgi, zwolnienia oraz inne zasady 

związane z odpłatnością za poszczególne formy zajęć.  

4. Opłaty za zajęcia dokonywane są wyłącznie w formie bezgotówkowej, przelewem 

na rachunek bankowy MOK wskazany w aktualnym zarządzeniu dyrektora 

wskazujący Cennik Opłat .  

5. W tytule przelewu należy podać co najmniej: 

a) imię i nazwisko uczestnika, 

b) nazwę zajęć, 

c) okres, za który wnoszona jest opłata.  

6. W przypadku ulg lub zwolnień uzależnionych od miejsca zamieszkania na terenie 

Gminy Kłobuck lub posiadania określonych uprawnień MOK może żądać 

przedstawienia dokumentu, karty lub oświadczenia niezbędnego do potwierdzenia 

prawa do danej ulgi.  

7. Nie pobiera się opłat za zajęcia finansowane w całości ze źródeł zewnętrznych, chyba 

że warunki danego programu lub źródła finansowania stanowią inaczej.  

8. Jeżeli finansowanie ze źródeł zewnętrznych pokrywa jedynie część kosztów realizacji 

zajęć, dopuszcza się ustalenie odpłatności uczestników.  

9. Opłata dotyczy danego okresu rozliczeniowego i stanowi opłatę za zapewnienie 

miejsca uczestnika w grupie oraz organizację zajęć w tym okresie.  

10. Opłata nie stanowi sumy kosztów pojedynczych spotkań i nie przechodzi na kolejny 

okres rozliczeniowy.  

11. Nieobecność uczestnika na zajęciach z przyczyn leżących po jego stronie nie stanowi 

podstawy do obniżenia ani zwrotu opłaty.  

12. Przerwy świąteczne, dni ustawowo wolne od pracy, ferie zimowe, wakacje oraz inne 

przerwy przewidziane w harmonogramie danego roku artystycznego są uwzględniane 



przy ustalaniu wysokości opłat i nie stanowią podstawy do ich dodatkowego 

obniżenia, chyba że Cennik stanowi inaczej.  

13. W przypadku odwołania zajęć z przyczyn leżących po stronie MOK Organizator 

może: 

a) zapewnić zastępstwo instruktora, 

b) wyznaczyć termin odpracowania zajęć, 

c) jeżeli przeprowadzenie zajęć w terminie zastępczym nie jest możliwe - 

proporcjonalnie pomniejszyć kolejną opłatę lub zwrócić odpowiednią część 

wniesionej opłaty.  

14. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, w szczególności ze względu na trudną 

sytuację materialną, życiową lub losową uczestnika albo jego rodziny, Dyrektor MOK 

może, na pisemny wniosek rodzica/opiekuna prawnego lub pełnoletniego uczestnika, 

przyznać całkowite lub częściowe zwolnienie z opłaty za zajęcia.  

15. Dyrektor MOK może zwrócić się do wnioskodawcy o przedstawienie dokumentów 

lub oświadczeń niezbędnych do oceny okoliczności wskazanych we wniosku, z 

zachowaniem zasady minimalizacji przetwarzanych danych.  

16. Decyzja dotycząca całkowitego lub częściowego zwolnienia z opłaty podejmowana 

jest indywidualnie przez Dyrektora MOK w formie pisemnej.  

17. Zwolnienie z opłat przyznawane jest na czas określony, nie dłuższy niż do końca 

danego roku artystycznego.  

18. Informacji dotyczących płatności udziela Dyrektor MOK lub upoważniony pracownik 

MOK.  

19. Instruktorzy prowadzący zajęcia nie są upoważnieni do przyjmowania opłat, 

samodzielnego ustalania ich wysokości ani udzielania indywidualnych ulg lub 

zwolnień.  

20. Upoważniony pracownik MOK ma prawo do weryfikacji informacji dotyczących 

uregulowania należnych opłat.  

21. W przypadku braku terminowej wpłaty MOK może wezwać pełnoletniego uczestnika 

albo rodzica/opiekuna prawnego uczestnika małoletniego do uregulowania zaległości.  

22. Brak uregulowania należności może skutkować zawieszeniem możliwości udziału w 

zajęciach, a następnie skreśleniem uczestnika z listy.  

23. Zajęcia prowadzone w pomieszczeniach MOK przez podmioty zewnętrzne na 

podstawie umowy najmu, użyczenia lub innego stosunku prawnego nie są zajęciami 

organizowanymi przez MOK, jeżeli z zawartej umowy lub charakteru współpracy nie 

wynika inaczej.  

24. W przypadku, o którym mowa w ust. 23, zasady uczestnictwa, wysokość opłat i 

odpowiedzialność za organizację zajęć określa podmiot prowadzący zajęcia.  

 

§ 3. ORGANIZACJA ZAJĘĆ 

1. Zajęcia odbywają się w miejscu, dniach i godzinach ustalonych przez MOK, zgodnie z 

obowiązującym harmonogramem.  

2. Liczba miejsc na poszczególnych zajęciach może być ograniczona.  

3. O przyjęciu uczestnika co do zasady decyduje kolejność prawidłowo dokonanych 

zgłoszeń, z uwzględnieniem charakteru zajęć, wieku uczestników, poziomu 

zaawansowania oraz innych kryteriów właściwych dla danej formy zajęć.  



4. Organizator może przewidzieć nabór, przesłuchanie, kwalifikację instruktorską lub 

inne kryterium przyjęcia do wybranych grup, jeżeli wynika to ze specyfiki danej 

formy artystycznej.  

5. W przypadku nieobecności instruktora MOK może zapewnić zastępstwo, odwołać 

zajęcia lub wyznaczyć termin ich odpracowania.  

6. Termin odpracowania zajęć może przypadać również w sobotę lub w innym dniu niż 

wynikający ze stałego harmonogramu.  

7. O zmianach dotyczących zajęć uczestnicy lub ich rodzice/opiekunowie prawni są 

informowani w sposób przyjęty przez MOK, w szczególności telefonicznie, za 

pośrednictwem poczty elektronicznej, wiadomości elektronicznych, strony 

internetowej, mediów społecznościowych albo przez informację w siedzibie MOK.  

8. Obecność uczestników jest kontrolowana przez instruktorów podczas każdego 

spotkania i odnotowywana w dokumentacji zajęć.  

9. Uczestnik zobowiązany jest do punktualnego przybywania na zajęcia oraz stosowania 

się do poleceń instruktora dotyczących przebiegu zajęć i zasad bezpieczeństwa.  

10. Jeżeli charakter zajęć tego wymaga, uczestnik zobowiązany jest do posiadania 

odpowiedniego stroju, obuwia lub wyposażenia wskazanego przez instruktora.  

11. O planowanej nieobecności uczestnika należy, w miarę możliwości, poinformować 

instruktora lub MOK w sposób przyjęty dla danej grupy.  

12. Program, częstotliwość oraz czas trwania zajęć ustalane są przez MOK z 

uwzględnieniem charakteru danej formy zajęciowej.  

13. Uczestnicy mogą być dzieleni na grupy z uwzględnieniem w szczególności wieku, 

liczebności, umiejętności i poziomu zaawansowania.  

14. MOK zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w harmonogramie zajęć z 

przyczyn organizacyjnych.  

15. Minimalną liczbę uczestników niezbędną do uruchomienia lub dalszego 

funkcjonowania grupy ustala Dyrektor MOK.  

16. W przypadku niewystarczającej liczby uczestników Dyrektor MOK może zdecydować 

o nieuruchomieniu grupy, jej połączeniu z inną grupą, zmianie organizacji zajęć albo 

zakończeniu funkcjonowania danej grupy.  

§ 4. BEZPIECZEŃSTWO UCZESTNIKÓW 

1. MOK zapewnia opiekę nad małoletnim uczestnikiem wyłącznie w czasie trwania 

zajęć, od momentu przejęcia uczestnika przez instruktora do momentu zakończenia 

zajęć.  

2. Przed rozpoczęciem oraz po zakończeniu zajęć odpowiedzialność za małoletniego 

uczestnika ponosi rodzic lub opiekun prawny, z zastrzeżeniem przypadków 

dotyczących samodzielnego opuszczania MOK.  

3. Rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest do punktualnego przyprowadzania i 

odbierania dziecka.  

4. Samodzielne opuszczanie MOK przez małoletniego uczestnika po zakończeniu zajęć 

jest możliwe wyłącznie na podstawie uprzednio złożonej pisemnej zgody 

rodzica/opiekuna prawnego.  

5. Wzór zgody, o której mowa w ust. 4, stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego 

Regulaminu – Deklaracja Uczestnictwa w zajęciach MOK 

6. Rodzic/opiekun prawny, wyrażając zgodę na samodzielny powrót dziecka, 

potwierdza, że uwzględnił jego wiek, stopień dojrzałości i samodzielności oraz 

warunki bezpiecznego powrotu.  



7. MOK może odmówić realizacji zgody na samodzielne opuszczenie budynku przez 

dziecko, jeżeli w konkretnych okolicznościach zachodzi uzasadniona obawa o jego 

bezpieczeństwo.  

8. Uczestnicy zobowiązani są do przestrzegania zasad bezpieczeństwa, kultury osobistej 

oraz poleceń instruktorów i pracowników MOK.  

9. Rodzic/opiekun prawny albo pełnoletni uczestnik zobowiązany jest przekazać MOK 

informacje mające znaczenie dla bezpiecznego udziału w konkretnych zajęciach, w 

szczególności dotyczące aktualnych kontuzji, ograniczeń lub innych okoliczności 

mogących wpływać na możliwość wykonywania określonych ćwiczeń lub zadań.  

10. Przekazywane informacje powinny być ograniczone do zakresu niezbędnego do 

zapewnienia bezpieczeństwa uczestnika.  

11. MOK nie dokonuje oceny medycznej zdolności uczestnika do udziału w zajęciach.  

12. Uczestnik zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić instruktorowi pogorszenie 

samopoczucia, uraz lub inne zdarzenie mogące mieć wpływ na jego bezpieczeństwo.  

13. Uczestnicy zobowiązani są do dbania o mienie MOK.  

14. Odpowiedzialność za szkody wyrządzone w mieniu MOK ustalana jest na zasadach 

wynikających z obowiązujących przepisów prawa.  

15. Uczestnik nie może opuszczać pomieszczenia, w którym odbywają się zajęcia, bez 

wiedzy instruktora, z wyjątkiem sytuacji nagłych.  

16. Bez zgody instruktora lub pracownika MOK zabrania się wynoszenia wyposażenia 

pracowni lub sal.  

17. MOK nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy pozostawione przez uczestników bez 

nadzoru, w szczególności telefony, urządzenia elektroniczne, biżuterię i inne 

przedmioty wartościowe, z zastrzeżeniem odpowiedzialności wynikającej z 

obowiązujących przepisów prawa.  

18. W przypadku agresji słownej lub fizycznej, rażącego naruszania Regulaminu albo 

zachowania stwarzającego zagrożenie dla uczestnika lub innych osób instruktor może 

przerwać udział danej osoby w zajęciach.  

19. W przypadku uczestnika małoletniego rodzic/opiekun prawny zostanie niezwłocznie 

poinformowany o sytuacji i może zostać zobowiązany do odebrania dziecka.  

20. Powtarzające się zachowania, o których mowa w ust. 18, mogą stanowić podstawę do 

skreślenia uczestnika z listy zajęć.  

21. MOK zapewnia opiekę instruktorską w czasie zajęć i posiada ubezpieczenie 

odpowiedzialności cywilnej (OC).  

22. MOK nie zapewnia uczestnikom indywidualnego ubezpieczenia następstw 

nieszczęśliwych wypadków (NNW).  

23. Zajęcia prowadzone w bezpośrednim otoczeniu siedziby MOK, w szczególności na 

terenie przyległym lub w pobliskim parku, jeżeli wynikają z charakteru i programu 

danych zajęć, mogą stanowić integralną część zajęć i nie wymagają każdorazowego 

uzyskiwania odrębnej zgody rodzica/opiekuna prawnego.  

24. Zorganizowane wyjścia małoletnich uczestników poza bezpośrednie otoczenie MOK 

oraz wyjazdy na konkursy, koncerty, warsztaty, zajęcia, przeglądy, festiwale, turnieje i 

inne wydarzenia wymagają uprzedniej zgody rodzica/opiekuna prawnego.  

25. Zgoda, o której mowa w ust. 24, stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu – 

deklaracja uczestnictwa w zajęciach MOK i jest oznaczona  jako cykliczne wyjścia  i 

wyjazdy organizowane w ramach wskazanych zajęć w danym roku artystycznym.  

26. Uczestnicy zobowiązani są do przestrzegania przepisów przeciwpożarowych, 

porządkowych i zasad bezpieczeństwa obowiązujących w MOK.  

27. W przypadku zagrożenia uczestnicy zobowiązani są do bezwzględnego stosowania się 

do poleceń instruktora lub pracownika MOK.  



28. O zauważonym uszkodzeniu sprzętu, wyposażenia lub innym zagrożeniu należy 

niezwłocznie poinformować instruktora lub pracownika MOK.  

29. Zabrania się przebywania na terenie MOK osobom znajdującym się w stanie 

nietrzeźwości lub pod wpływem środków odurzających.  

30. Na terenie MOK obowiązuje zakaz palenia tytoniu i papierosów elektronicznych oraz 

spożywania alkoholu, z zastrzeżeniem przypadków dopuszczonych obowiązującymi 

przepisami prawa.  

31. W MOK obowiązują Standardy Ochrony Małoletnich.  

32. Uczestnicy, rodzice/opiekunowie prawni, instruktorzy oraz inne osoby wykonujące 

zadania związane z działalnością MOK zobowiązani są do przestrzegania Standardów 

Ochrony Małoletnich w zakresie, w jakim mają one do nich zastosowanie.  

§ 5. PODMIOTY WSPÓŁPRACUJĄCE Z MOK 

1. Organizacje społeczne, stowarzyszenia, fundacje, koła, zespoły, grupy nieformalne 

oraz inne podmioty współpracujące z MOK mogą korzystać z pomieszczeń i 

infrastruktury MOK po uzyskaniu zgody Dyrektora i ustaleniu warunków współpracy.  

2. Zasady współpracy mogą zostać określone w odrębnej umowie, porozumieniu lub 

innym dokumencie.  

3. Jeżeli podmiot zewnętrzny samodzielnie organizuje zajęcia z udziałem osób 

małoletnich, ponosi odpowiedzialność za realizację obowiązków wynikających z 

przepisów prawa, w szczególności dotyczących bezpieczeństwa uczestników, ochrony 

małoletnich, wymaganych zgód rodziców/opiekunów prawnych oraz ochrony danych 

osobowych, chyba że zawarta z MOK umowa stanowi inaczej.  

4. W sprawach dotyczących współpracy nieuregulowanych niniejszym Regulaminem 

zastosowanie mają postanowienia zawartych umów lub porozumień oraz 

obowiązujące przepisy prawa.  

§ 6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH I WIZERUNKU 

1. Administratorem danych osobowych uczestników oraz ich rodziców/opiekunów 

prawnych jest Miejski Ośrodek Kultury im. Władysława Sebyły w Kłobucku, ul. 

Targowa 1, 42-100 Kłobuck.  

2. Dane osobowe przetwarzane są w zakresie niezbędnym do organizacji i realizacji 

zajęć, prowadzenia związanej z nimi dokumentacji, rozliczeń oraz realizacji innych 

obowiązków Organizatora.  

3. Szczegółowe informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych, w tym 

podstaw prawnych przetwarzania, okresu przechowywania danych, odbiorców danych 

oraz praw osób, których dane dotyczą, zawiera właściwa klauzula informacyjna 

Administratora.  

4. Klauzula informacyjna jest dostępna jest w MOK na tablicy informacyjnej oraz 

zamieszczona na stronie internetowej www.mokklobuck.pl  

5. Podanie danych niezbędnych do organizacji i realizacji zajęć jest dobrowolne, jednak 

ich niepodanie może uniemożliwić udział w zajęciach, jeżeli dane te są konieczne do 

ich prawidłowej organizacji lub realizacji.  

6. W trakcie zajęć i wydarzeń mogą być wykonywane fotografie oraz nagrania 

audiowizualne.  

7. Rozpowszechnianie wizerunku uczestnika odbywa się zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa oraz – w przypadkach, w których jest to wymagane – na podstawie 

odrębnej, dobrowolnej zgody.  



8. Zgoda dotycząca rozpowszechniania wizerunku może być składana w ramach 

Deklaracji uczestnictwa w zajęciach lub na odrębnym formularzu.  

9. Brak zgody na rozpowszechnianie wizerunku nie może stanowić podstawy do 

odmowy przyjęcia ani wykluczenia uczestnika z zajęć.  

10. Zgoda na rozpowszechnianie wizerunku może zostać wycofana na przyszłość w 

dowolnym czasie, na zasadach wskazanych w treści zgody oraz klauzuli 

informacyjnej.  

§ 7. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. MOK zastrzega sobie prawo do zmiany programu, harmonogramu lub miejsca 

prowadzenia zajęć oraz do ich odwołania z uzasadnionych przyczyn organizacyjnych 

lub przyczyn niezależnych od Organizatora.  

2. MOK nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązań wynikające z okoliczności, za które zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa nie ponosi odpowiedzialności, w szczególności w przypadku 

działania siły wyższej.  

3. Uczestnik zobowiązany jest do przestrzegania niniejszego Regulaminu, zasad 

współżycia społecznego, zasad bezpieczeństwa oraz obowiązujących w MOK 

przepisów i procedur.  

4. W sprawach organizacyjnych nieuregulowanych niniejszym Regulaminem 

rozstrzygnięcia podejmuje Dyrektor MOK, z zachowaniem obowiązujących 

przepisów prawa.  

5. Zmiany Regulaminu wprowadzane są w drodze Zarządzenia Dyrektora MOK i 

podawane do wiadomości uczestników w sposób przyjęty przez MOK.  

6. Regulamin podawany jest do publicznej wiadomości poprzez udostępnienie go w 

siedzibie MOK oraz na stronie internetowej MOK.  

7. Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


