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l.  Ogoélna ocena z przeprowadzonej kontroli

Czynnodci kontrolne realizowane poprzez analizy zapisow w ksiegach rachunkowych, na
rachunkach bankowych oraz w sprawozdaniach z realizacji planu przychodéw i kosztow oraz innych
w ujeciu syntetycznym wykazaly nastepujace wyniki:

L.p. Zakres badania Wynik
1| Regulacje w zakresie rachunkowosci © pozytywny
2 | Wykaz kont uzywanych w dziennikach © uchybienia
3 | Wymogi formalne dokumentacji ksiegowej. © pozytywny
4 | Zakres czasowy prowadzonych operacji © pozytywny
5 | Luki w numeracji dziennikow © pozytywny
6 | Powtérzenia w numeracji dziennikow © pozytywny
7| Kolejno$¢ numeréw zapisow ksiegowych © pozytywny
8 | Chronologia zapiséw ksiegowych © pozytywny
9 | Powiazania kont bilansowych w operacjach ksiegowych © pozytywny
10 | Operacje na kontach 100 i 13X z pominieciem kont rozrachunkowych © pozytywny
11 | Weryfikacja ewidencji na koncie 100 Kasa © pozytywny
12 | Zgodno$¢ sum dziennika z zestawieniami obrotéw i sald © pozytywny
13 | Zgodnos¢ sald zamknigcia z saldami otwarcia roku kolejnego © pozytywny
14 | Rozliczenie otrzymanej dotacji w roku 2016 © pozytywny
15 | Weryfikacja operacji na koncie 131 pod wzgledem wystepowania operacji w dni wolne od | © pozytywny
pracy
16 | Test zapisow operacji o sumie 0,00 zi (Wn = 0,00 i Ma = 0,00) © pozytywny
17 | Test Benforda © pozytywny
18 | Poprawnos¢ dokonywania zapiséw ewidencyjnych na kontach 13X w stosunku do | © uchybienia
zapisow banku obslugujgcego
19 | Relative Size Factor test dla operacji na rachunkach bankowych © pozytywny
20 | Dublujgce sie platnosci na rachunkach bankowych © pozytywny
21 | Testy stownikowe operacji na rachunkach bankowych © pozytywny
22 | Testy slownikowe operacji ujetych w dzienniku © pozytywny
23 | Przelewy na konta pracownikéw z rachunkéw bankowych © uchybienia
24 | Dokonywanie innych wydatkéw na rzecz pracownikéw jednostki © pozytywny
25 | Terminowo$¢ dokonywania rozliczen z ZUS © pozytywny
26 | Terminowo$¢ dokonywania rozliczen z US © pozytywny
27 | Realizacja planu finansowego dziatalnoci MOK © pozytywny
28 | Sprawozdawczo$c¢ finansowa MOK © pozytywny

Przeprowadzony przeglad gospodarki finansowej Miejskiego Oérodka Kultury w Klobucku w
roku 2016 wykazat wyniki pozytywne. Uchybienia wskazane w kilku zakresach analitycznych nie
wplywaja w zaden negatywny sposob na obraz gospodarki finansowej jednostki.

Dokumentacja w zakresie polityki rachunkowosci, w tym zakladowego planu kont, spefhia
wymogi ustawy o rachunkowosci i daje podstawy dla efektywnego prowadzenia ewidendji finansowo-
ksiegowe;j.

Dokonywane zapisy poszczegdlnych operacji gospodarczych spelniajg wymogi formalne. Nie
stwierdzono przypadkow, gdzie dziennik ksiegowy wykazywalby luki, braki kolejnosci czy tez braki
chronologii zapiséw, co daje podstawe do wnioskowania, iz nie dochodzito do nieuprawnionego
usuwania, dodawania czy tez manipulowania zapisami ksiegowymi. Stwierdzono nieliczne
rozbieznosci pomigdzy zapisami ewidencii ksiggowej a zapisami wynikajacymi z ewidencji bankowe;.
Wszystkie rozbieznosci bilansowaly sie jednak w okresach kilkudniowych tego samego miesigca i
nie wptywaly na obraz finansowy jednostki.

Duza czgsc¢ badan ukierunkowana byla na wyszukanie potencjalnie podejrzanych operacji na
rachunkach bankowych jednostki. Zaréwno testy oparte m.in. na czestosci wystepowania cyfr w
populacjach danych liczbowych, analizy slownikowe slow zawartych w opisach operacj, relacji
pomiedzy numerami rachunkow bankowych nie wykazaly niepokojacych sygnaléw. Audytorzy nie
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stwierdzili zjawisk, kiore uzasadnialyby podejrzenia wskazujace na dokonywanie operacji
finansowych poza systemem rachunkowym.

Kontrolujgcy nie  stwierdzili rowniez niezgodnosci pomigdzy wykazywanymi danymi
w sprawozdaniach finansowych a informacjami zawartymi w ksiggach rachunkowych.

Szczegolowe ustalenia z kazdego zakresu badania opisano szczegolowo w dalszej czesci protokotu.

Il. Zebrane zalecenia pokontrolne

Celem usuniecia stwierdzonych nielicznych uchybien i wprowadzenia usprawnien proponowane sg

nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. W przypadku dokonywania zapiséw ksiggowych stosowac jako opisy poszczegdlnych operacji
okreslenia wskazujgce na ich rodzaj. Dopuszczalne jest wykorzystywanie skrotow przy ewidencji
operacji gospodarczych w systemie ksiegowym, jednakze nalezy ich opis zamiescic w
stosownych regulacjach w zakresie rachunkowo$ci.

2. Wzmocnienie mechanizméw kontrolnych poprzez biezgce weryfikowanie sumy obrotow i sald na
rachunku bankowym z odpowiednimi zapisami w ewidencji ksiggowej, celem niedopuszczenia
do wystepowania rozbieznosci.

3. Zarzadzanie procesem naliczania oraz dokonywania wypfat wynagrodzen pracownikow w
sposob niekolidujgcy z Regulaminem Pracy funkcjonujacym w jednostce, szczegolnie z
obowigzkiem terminowego przekazywania pracownikom wynagrodzenia wynikajgcego ze
stosunku pracy.

Dodatkowo, dla wzmocnienia mechanizméw kontrolnych w jednostce, proponuje sig nastepujace

rekomendacje:

1. Przyjecie reguty, iz po dokonaniu ptatno$ci wynikajgcej z danego dokumentu, nanoszona jest na
nim stosowna adnotacja np. ,Zaptacono gotowka/przelewem w dniu ..."

2. Przestrzeganie zasady oznaczania datq wplywu wszystkich dowodéw zewnetrznych
otrzymanych od kontrahentow.

II. Ustalenia z kontroli w zakresie gospodarki finansowej w Miejskim O$rodku Kultury
w Ktobucku

1. Informacje o zamawiajacym

Urzad Miejski w Ktobucku
ul. 11 Listopada 6
42-100 Kiobuck

2. Informacje o kontrolowanym

MOK Kiobuck
ul. Targowa 1
42-100 Ktobuck

3. Data przeprowadzenia kontroli
10.02.2017 . - 28.04.2017 r.

4. Data sporzadzenia protokofu
02.06.2017 r.

K i‘ AN x}‘\

W\ ¢



3. Podmiot dokonujacy kontroli

Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0. ul. Alfonsa Zgrzebnioka 58, 41-500 Chorzéw:
Dariusz Kazmierczyk — audytor wewnetrzny CGAP.

6. Cel, zakres i techniki przegladu, kryteria oceny
Podstawg przeprowadzenia kontroli bylo upowaznienie nr 7/2017 z dnia 09.02.2017 r. wydane przez
Burmistrza Klobucka.

Temat kontroli zostat okreslony jako:
JPrawidlowosc gospodarki finansowej w Miejskim O$rodku Kultury w Klobucku”.
Przyjeto okres kontrolny: od 01.01.2016 . do 31.12.2016 r.

Celem kontroli bylo dokonanie analizy operacji finansowych realizowanych przez MOK w Klobucku
w roku 2016 oraz ocena wiarygodnosci danych wykazywanych w sprawozdawczosci.

W trakcie kontroli skoncentrowano sie glownie na ocenie poprawnosci ewidencji ksiegowej
Z przepisami prawa oraz jej zgodnosci ze sprawozdawczo$cia,

Dziatania analityczne skoncentrowane byly glownie w zakresie:

— oceny regulacji wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci jednostki,

- weryfikacji danych ewidencji finansowo-ksiegowe;,

— sprawozdawczosci finansowe;j,

— realizacji wydatkéw oraz regulowania zobowigzan,

— poprawnoéci realizacji operacji finansowych poprzez rachunki bankowe,
—  wykrywania niezgodnych z prawem operacji finansowych.

Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat:

— przyjete w formie dokumentéw, wybrane rozwigzania wewnetrzne definiujace zasady
funkcjonowania rachunkowosci w jednostce, w tym systemu kontroli wewnetrznej,

— ewidencje ksiegowg za 2016 r.,

— ewidencje bankowag - wyciagi bankowe za 2016 . (od 30.06.),

- sprawozdawczo$¢ finansowa.

W trakcie przegladu zastosowano techniki badawcze:

Badanie zgodnosci/skutecznodci (testy zgodnosci) - jedno z narzedzi oceny systemu kontroli
wewnetrznej, polegajace na zbadaniu sposobu przetwarzania wybranych operacji przez
kontrolowany system. Celem badan jest stwierdzenie, czy system dzialal w sposob  ciggly
(tj. w catym okresie objetym kontrola), spojny (tj. wszystkie operacje podlegajace dziataniu systemu
traktowane byly w sposéb jednakowy) i skuteczny.

Zasigganie informacji - jedna z technik przeprowadzania zadania polegajaca na uzyskaniu informacji
od 0sob dysponujacych wiedzg na dany temat, obecnych w kontrolowanej jednostce lub poza nig,
w ramach posiadanego upowaznienia.

Obserwacja/ogledziny - technika ta polega na wizytacji pomieszczen kontrolowanej komorki lub
bezposredniej obserwacji, realizacji zadan przez poszczegdlnych pracownikow  komorki
kontrolowanej. Technika ta ma na celu wykrycie istotnych stabosci w dzialaniu kontrolowane;
komarki/jednostki.



Komputerowe wspomaganie analizy danych — dla celéw przegladu i analizy danych otrzymanych
w postaci raportow tekstowych wykorzystano oprogramowanie analityczne ACL umozliwiajace
wszechstronne przetwarzanie danych.

W procesie badania poszczegdlnych zakresow operaci realizowanych przez jednostke, kontrolujgcy
dokonywali ich oceny przyjmujac skale czteropunktowa: ocena pozytywna, z uchybieniami,
z zastrzezeniami oraz negatywna.

llekroé w protokole powolywane sg przepisy:

— ustawy o rachunkowosci - rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci

— ustawy o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

— ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych - rozumie si¢ przez
to ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;

7. Szczegolowe ustalenia przegladu

7.1. Dane zrodfowe

Kontrole przeprowadzono w oparciu o dane dostgpne w formie dokumentéw w jednostce
kontrolowanej oraz dane cyfrowe otrzymane w formie elektronicznych zapisow — dokumenty
w formacie plikéw jpg, pdf. Szczegolowy wykaz dokumentow elektronicznych, ktore otrzymano
w trakcie kontroli zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszego protokotu.

7.2. Requlacje w zakresie rachunkowosci

Norma prawna:
o art 10 ust. 1i 2 ustawy o rachunkowo$ci

W Miejskim Osrodku Kultury w Klobucku obowiazuja regulacie w zakresie rachunkowosci —
zarzadzenie Nr 7/2014 z dnia 05.05.2014 r. Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Kiobucku
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci. Zatacznikami do przedmiotowego zarzadzenia sa;

— wykaz kont syntetycznych (ksiggi glownej) oraz obowigzujaca analityke,

— opis funkcjonowania kont i zasady ksiggowania operacji gospodarczych,

— zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksiag pomocniczych,

—  zasady wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego,

—  czestotliwosé i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow,

— wykaz ksiag i programow komputerowych stosowanych przez jednostke,

— zasady archiwizowania i ochrony danych,

— instrukcja kasowa,

— instrukcja drukow $cistego zarachowania,

— instrukcja inwentaryzacyjna.

Przebieg ewaluacji zapisow w uregulowaniach wewngtrznych, pod wzgledem spelniania wymogow
ustawy o rachunkowosci oraz skutecznoéci prowadzenia ewidencji ksiegowo-rachunkowej
przedstawia sie nastepujaco:



Ustalenia

Lp. Obiekty oceny Tak | Nie

Uwagi

1. Czy kierownik jednostki ustalit w formie pisemnej dokumentacje opisujacq X
w jednostce zasady - polityke rachunkowo$ci?

2 Czy dokumentacja opisujaca zasady rachunkowosci zawiera:

a)okreslenie roku obrotowego i wehodzacych, w jego skiad okresow X
sprawozdawczych,

b) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, | x

c) sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmniej:

— zakladowego planu kont;

- wykaz kont ksiegi glownej;

— przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,;

XX X | X

— zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz powigzania
z kontami ksiegi gléwnej;

— wykaz ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu przy uzyciu X
komputera — wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych z okre$leniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych;

— opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag X
rachunkowych przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programow, procedur lub funkciji, w zaleznosci od
struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii

3. Czy przyjete zasady rachunkowosci zawierajg opis systemu stuzgcego X
ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonywania
w nich zapisow?

4. Czy kierownik jednostki dokonuje aktualizacji dokumentaciji opisujace; X
zasady polityki rachunkowosci?

5, Czy przyjete regulacje wewnetrze opracowano w sposob racjonalny?

6. Czy zapisy regulacji wspieraja efektywne prowadzenie ewidencji X
finansowo-ksiegowe;?

Ksiggi rachunkowe MOK prowadzone sg metoda komputerowg przy pomocy oprogramowania

Comarch ERP: Optima Faktury, Optima Kasa/Bank, Optima Ksiega Handlowa, Optima Place i

Kadry, Optima Srodki Trwale.
Przepisy w zakresie rachunkowo$ci MOK spetniajg wymogi ustawy o rachunkowosci.

[ Wynik oceny: © pozytywny J

7.3. Wykaz kont uzywanych w dzienniku

Norma prawna:

e art 10 ust. 1 pkt 3 lit a ustawy o rachunkowosci
e art 17 ustawy o rachunkowosci
e zakfadowy plan kont

Analizie poddano dane dziennikow jednostki (konta bilansowe i pozabilansowe).



Dziennik MOK prowadzony jest w podziale na czesci: BANK, K.FISKALNA, KASA, PK, SPRZEDAZ,

UTARG, ZAKUP.

Wydruki dziennika zawierajg;

— oznaczenie jednostki, ktorej dotyczy dziennik,
— 0znaczenie oprogramowania,

— numerowanie stron,
— podsumowania poszczegdlnych stron oraz podsumowania koncowe.

Rok 2016
2016
Miesiac llos¢
A operadji Kwota Wn Kwota Ma

01 452 326 125,17 326 125,17
02 524 294 451,12 294 451,12
03 588 352 180,79 352 180,79
04 657 427 792,09 427 792,09
05 577 430 556,23 430 556,23
06 867 1060 570,55 1060 570,55
07 534 308 175,56 308 175,56
08 510 373 966,14 373 966,14
09 916 536 922,96 536 922,96
10 811 433 541,11 433 541,11
11 871 493 424,50 493 424,50
12 851 631 244,68 553 720,89

Razem 8158 5 668 950,90 5591 427,11

—_—
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Rozkiad iloci ksiggowai i obrotéw wg miesigcy 2016 r.
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Ogolem pracochtonnos¢ w zakresie ewidencji dziennika wynosita przecigtnie ok. 32 zapisow

ksiegowych na jeden dzien roboczy.

Konta uzywane w dzienniku 2016:

010, 013, 070, 073, 100, 131, 140, 201, 202, 220, 221, 222, 223, 229, 230, 234, 243, 249, 280, 300,
400, 411, 419, 420, 430, 441, 445, 450, 460, 490, 500, 552, 700, 710, 740, 750, 751, 760, 761, 800,

820, 846, 860, 900.

Konta z analitykami:

010, 013, 070, 100, 201, 202, 220, 221, 229, 230, 234, 243, 249, 280, 300, 400, 411, 419, 420, 430,
441, 445, 450, 460, 500, 552, 700, 710, 740, 750, 760, 761, 846, 900.

Nie stosowano kont nieokreslonych w zakladowym planie kont jednostki.

Analizie poddano wymogi formalne w zakresie rejestracii tresci operacji gospodarczej.

Stwierdzono wystepowanie pozycji, gdzie nie ma tresci opisu zarejestrowanych operacii:
— w2016 . na 8.158 zapisow ksiegowych, 425 pozycji posiada braki.

Glowna ksiegowa wyjasnita, iz braki tych opisow dotyczyly wytacznie operacii, ktore byly ujmowane
na podstawie dowodéw oznaczonych litera ,E/" i dotyczacych wyptat wynagrodzen. Schemat
ewidencji takich operacji przyjety w programie ksiggowym nie byt uzupelniony o opis w
poszczegdlnych pozycjach. Glowna ksiggowa wyjasnita, iz dokonuje aktualnie zmian w przyjetym
schemacie ksiegowania, by takie przypadki pustych opisow nie miaty miejsca.

Ponadto stwierdzono, iz wielokrotnie wystepujq w ksiegach rachunkowych opisy pozycji ksiggowych

tozsame z numeracjg dowodu ksieggowego. Podanie opisu jako nr dokumentu np. ,143021/15" nie
okresla, czego dotyczy operacja.



Zalecenia pokontrolne:

W przypadku dokonywania zapisow ksiegowych stosowac jako opisy poszczegolnych operacji
okreslenia wskazujgce na ich rodzaj. Dopuszczalne jest wykorzystywanie skrotow przy ewidencji
operacji gospodarczych w systemie ksiegowym, jednakze nalezy ich opis zamiescic w stosownych
requlacjach w zakresie rachunkowosci.

[ Wynik oceny: © uchybienia J

7.4. Wymogi formalne dokumentaciji ksiegowej.

Norma prawna:
e art 21iart 22 ustawy o rachunkowosci

Analizie poddano losowo wybrane dowody ksiegowe, stanowiace podstawe do dokonania zapisow w

ksiegach rachunkowych. Do badania wybrano dokumenty oznaczone numerami od: 1/16/PK do

139/16/PK.

Ustalono, iz dowody te posiadaly:

— okreslenie ich rodzaju i numer identyfikacyjny,

— okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operaci,

—  opisy operacji oraz ich warto$c,

— daty dokonania operacji, a gdy dowody zostaly sporzadzone pod innymi datami - takze daty
sporzadzenia dowoddw,

—  podpis wystawcow dowodow,

— stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodow do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz
podpisy 0s6b odpowiedzialnych za te wskazania,

— potwierdzenie sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Kontrolujacy stwierdzil, iz na dokumentach jednostka nie nanosita faktu dokonania likwidacii
(zaplaty). O ile nie jest to bledem, biorac pod uwage przepisy prawa, to zdaniem kontrolujgcych
stanowi uchybienie w systemie kontroli wewnetrznej. Naniesienie na dokumencie adnotacji o
dokonaniu juz zaplaty z niego wynikajacej zabezpiecza bowiem jednostke przed powtornym uzyciem
go dla dokonania powtornej ptatnosci.

Ponadto kontrolujgcy stwierdzil, iz na niektérych dokumentach brak bylo naniesienia daty fizycznego

ich otrzymania przez MOK. Zdaniem kontrolujacego, oznaczenie daty wplywu dokumentu ma istotne

znaczenie m.in. dla:

— ustalenia daty platnosci w przypadku, gdy ten termin jest obliczany od daty wptywu dokumentu,

— ustalenia $ciezki obiegu dokumentu w poszczegolnych komérkach organizacyjnych jednostki
oraz ewentualnej odpowiedzialnosci za ich nieterminowe opracowanie,

— rozstrzygania ewentualnych sporéw z kontrahentem w przypadku nieterminowych rozliczen.

Biorac powyzsze pod uwage, kontrolujacy rekomenduje:

Rekomendacje:

1. Przyjecie reguty, iz po dokonaniu pfatnosci wynikajgcej z danego dokumentu, nanoszona jest na
nim stosowna adnotacja np. ,Zaptacono gotowka/przelewem w dniu ...".

2. Przestrzeganie zasady oznaczania datg wplywu wszystkich dowodow zewnetrznych
otrzymanych od kontrahentéw.



[ Wynik oceny: © pozytywny j

7.5. Zakres czasowy prowadzonych operacji

Norma prawna:
o art 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Analizie poddano zakres czasowy dat, ktére opisuja poszczegdlne operacje gospodarcze w danym
roku obrachunkowym.

W ksiegach rachunkowych 2016 r. ujeto operacje pod datami: od 04.01.2016 do 31.12.2016 1.

Nie stwierdzono ewidencji dat przekraczajacych rok budzetowy.

Stwierdzono, iz dzienniki czgéciowe BANK, K.FISKALNA, KASA, PK zawierajg operacje oznaczone
wylgcznie datami korica miesigca.

Glowna ksiggowa wyjaénita, iz operacje te byly wprowadzane na biezaco do ewidencji ksiegowej.
Przekazany kontrolujgcym wydruk dziennika jest sformatowany w taki sposob, aby w/w dzienniki
czgsciowe wykazywaly operacje pod datq kofica danego miesigca obrachunkowego.

[ Wynik oceny: © pozytywny j

7.6. Luki w numeracji dziennikéw

Norma prawna:
e art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono wystapienia luk w numeracji dziennika w 2016 r. Daje to podstawe do
wnioskowania, iz nie dokonywano nieuprawnionych operacji usuwania zapisow ksiegowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.7. Powtdrzenia w numeracji dziennikéw

Norma prawna:
e art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono powtérzen numeracji dziennika w 2016 r. Daje to podstawe do wnioskowania, iz nie
dokonywano nieuprawnionych operacji dodawania zapisow ksiegowych.

L Wynik oceny: © pozytywny ]

7.8. Kolejnos¢ numeréw zapisow ksiegowych

Norma prawna:
o art 14 ust 1i2, art. 24 ust. 2 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono zaburzenia kolejno$ci numeraciji zapisow dziennika w 2016 r. Daje to podstawy do
wnioskowania, iz nie dokonywano nieuprawnionych operacji przesuwania zapisow ksiegowych.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]




7.9. Chronologia zapiséw ksiegowych

Norma prawna:

o art. 14 ust 1 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono w dzienniku 2016 r. braku zachowania chronologii zapisow. Daje to podstawe do
wnioskowania, iz ewidencja byla prowadzona w sposob ciagly i biezacy.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.10. Powiazania kont bilansowych w operacjach ksieqowych

Norma prawna:

e zafqcznik nr 3 do rozporzqdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego,

Jednostek  budzetowych,

samorzgdowych

zakladow  budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

W roku 2016 zaewidencjonowano operacje m.in. w nastepujacych ukladach kontowych:

Wn 013
Wn 070

Wn 100 -
Wn 100 -
Wn 100 -

Wn 100
Wn 131
Wn 131
Wn 131

Wn 131 -

Wn 131
Wn 131

-Ma 073
-Ma 010
Ma 140
Ma 201
Ma 249
-Ma 760
- Ma 140
- Ma 201
- Ma 202
Ma 249
-Ma 740
- Ma 750

Wn 131

Wn 140 -
Wn 140 -
Wn 201 -
- Ma 243

Wn 201

Whn 201 -
Wn 201 -
-Ma 100

Wn 202

Wn 202 -
Wn 202 -
Wn 202 -
Wn 220 -

Nie stwierdzono niedozwolonych uktadow kont.

-Ma 760

Ma 100
Ma 131
Ma 131

Ma 710
Ma 750

Ma 131
Ma 300
Ma 760
Ma 131

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.11. Operacje na kontach 100 i 13X z pominieciem kont rozrachunkowych

Wn 223

Wn 411

- Ma 131
Whn 223 -
Wn 229 -
Whn 230 -
Wn 234 -
Wn 249 -
Wn 249 -
Whn 280 -
Whn 300 -
Wn 400 -
Wn 400 -
- Ma 202

Ma 760
Ma 131
Ma 140
Ma 100
Ma 131
Ma 760
Ma 750
Ma 202
Ma 070
Ma 073

Wn 419 -
Wn 420 -
Whn 420 -
Wn 430 -
Wn 441 -
- Ma 230
Wn 445 -
Wn 450 -
Wn 450 -
Wn 450 -
Wn 460 -
Wn 460 -

Wn 441

Ma 300
Ma 202
Ma 300
Ma 230
Ma 100

Ma 229
Ma 202
Ma 249
Ma 300
Ma 100
Ma 202

Norma prawna:

art. 17 ustawy o rachunkowosci

Wn 460 -
Wn 460 -
Whn 460 -
Wn 500 -
Wn 552 -
- Ma 280
-Ma 300
Wn 820 -
Whn 846 -
Whn 860 -

Whn 751
Wn 761

Ma 230
Ma 234
Ma 300
Ma 490
Ma 490

Ma 800
Ma 760
Ma 820

zalqeznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego,

Jednostek  budzetowych,

samorzgdowych

zakfadow  budzetowych,

paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

W ksiggach rachunkowych nie stwierdzono wystepowania nieuzasadnionych zapisow konta 1XX
bez powigzania z kontami rozrachunkowymi.

[ Wynik oceny: © pozytywny 7

7.12. Weryfikacja ewidencji na koncie 100 Kasa

Norma prawna:

e art 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowo$ci

11 -



Weryfikacji poddano konto 100-1 i 100-2 pod wzgledem wystepowania sald debetowych. Nie
stwierdzono przypadkow dni w ciggu roku 2016, gdzie wystepowaloby takie saldo.

F Wynik oceny: © pozytywny ]

7.13. Zgodno$é sum dziennika z zestawieniami obrotow i sald

Norma prawna:
e art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

Analizie poddano zestawienia obrotow sald kont zagregowane do 3 znakow symbolu konta na dzien
31.12.2016 . Obroty zestawienia obrotow i sald sa zgodne z ewidencja dziennika.

OBROTY W OKRESIE ©01.01.2016 - 31.12.2016

sk ok 3k 5k ok 3k ok 3k 5k 3k sk ok ok ok 3k ok ok ok ok ok ok s ok ok ok ok ok %k ok ok ok ok ok ok ok ok

OBROTY WN Ma
ANALITYKA 5.591.427,11 5.591.427,11
ZEST. OBR. SALD 5.591.427,11 5.591.427,11

SUMY OGOLNE I WG KONT ZGODNE

( Wynik oceny: © pozytywny J

7.14. Zgodno$é sald zamkniecia z saldami otwarcia roku kolejnego

Norma prawna:

e art 5ust 1 ustawy o rachunkowosci

Badaniem objeto bilans zamknigcia na dzien 31.12.2015 r. oraz bilans otwarcia na dzien
01.01.2016 r. Stwierdzono, iz salda bilansu otwarcia roku 2016 byly rowne saldom zamknigcia roku
poprzedniego.

SALDA BZ NA DZIEN 31.12.2015

ok ok ok o ok ok ok sk sk ok ok sk ok ok ok ok ok sk ok ok ok sk ok sk sk ok ok ok ok ok ok

SUMA WN Ma
2.906.681,05 2.906.681,05

SALDA BO NA DZIEN 01.01.2016

sk sk sk sk ok sk sk sk sk ok ok ok ok ok ok sk o s sk sk sk sk sk ok sk s ok o ok ok ok ok o ok

SUMA WN Ma
2.906.681,05 2.906.681,05

SUMY OGOLNE I WG KONT ZGODNE

L Wynik oceny: © pozytywny ]

7.15. Rozliczenie otrzymanej dotacji w roku 2016
Norma prawna:

o zarzadzenie Nr 133/FK/2011 Burmistrza Kfobucka z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie
ustalenia zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych

dla instytucji kultury
Kwota otrzymanej dotacji od organizatora: 753.500,00 z!
o . Koszty pokryte z
Wyszczegolnienie Koszty tacznie dotacj organizatora
Wydatki na materialy 66.702,47 13.263,05
Wydatki na energie 81.667,06 -
-12-
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Koszty pokryte z

Wyszczegolnienie Koszty tacznie dotaci :

otacji organizatora
Wydatki na uslugi obce 319.206,55 175.937,01
Podatki i oplaty 10.171,65 9.564,26
Wynagrodzenia 489.560,44 451.120,44
Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia 88.673,30 82.141,10
Pozostate wydatki rodzajowe 23.649,16 2147414
tacznie 1.079.630,63 753.500,00

Dotacja otrzymana od organizatora w 2016 r. zostala wykorzystana w calosci. Brak dokonywania
jakichkolwiek zwrotéw.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.16. Weryfikacja operacji na koncie 131 pod wzgledem wystepowania operacji w dni wolne
od pracy
Norma prawna:

e art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci

Kontroli poddano rozkfad operacji kasowych pod wzgledem dni tygodnia.

Dane analizowano wylacznie w zakresie ewidencji bankowej otrzymanej jako: ,Lista zapiséw
kasowych/bankowych - Rejestr.BANK”

2016 .
- . llo$¢ operacji
Dzien tygodnia konto 131

Poniedziatek 232
Wtorek 202
Sroda 203
Czwartek 171
Pigtek 172
Sobota 2

Wyszczegolnione w tabeli przypadki operacji w sobote dotyczyly naliczenia automatycznego
odsetek oraz wyplaty $wiadczenia urlopowego. Operacje byly poprawne.

( Wynik oceny: © pozytywny ]

7.17. Test zapiséw operacji o sumie 0,00 zf (Wn = 0,00 i Ma = 0,00)
Norma prawna:

e art 23 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci

Nie stwierdzono przypadkow ujecia w ksiegach rachunkowych, ktorych wartos¢ Wn i Ma bylaby
rowna 0,00 zt.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.18. Test Benforda - dziennik
Sygnaly:
e prawo Benforda

Analizie poddano dane ewidencyjne na zgodno$¢ z rozktadem Benforda - strona Ma konta 131.

-13- P
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Rok 2016:

Cyfry Liczba Liczba T

. . . estZ
wiodgce | rzeczywista | oczekiwana

1 201 166 | 3,216
2 84 97| 1,401
3 78 69| 1,116
4 45 53| 1,137
5 37 44| 0,967
6 39 37| 0,275
7 21 32| 1,905
8 25 28| 0519
9 21 25| 0,757

Rozktad Benforda dla 2 cyfr znaczacych:

Do analizy wybrano pozycje o cyfrach wiodacych ,12”,,13", 19", ,36".

e 12" - o0gotem 34 pozycje, do potwierdzenia prawidtowosci wylosowano 10 szt.,
e 13" - 48 pozycji, do potwierdzenia prawidlowoséci wylosowano 10 szt.,

e 19" - 29 pozycji, do potwierdzenia prawidlowosci wylosowano 6 szt.,

e 36" - 24 pozycje, do potwierdzenia prawidtowosci wylosowano 6 szt.

Jednostka kontrolowana dla w/w wylosowanej proby zostala poproszona o weryfikacje poprawnosci
zrealizowanych operacji. Stwierdzono, iz w wybranych przypadkach ewentuaine odchylenia od
zasady Benforda posiadaja uzasadnienia w dokumentach zrodlowych i w stanie faktycznym.

Dla poglebienia analizy przeprowadzono test Benforda dla populacii réznic pomigdzy kwotami Ma
konta 130 roku 2016 posortowanymi rosngco.

Po weryfikacji i analizie danych — brak wskazah'éﬂr.iar}i;!ii.

r Wynik oceny: © pozytywny }
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7.19. Poprawno$¢ dokonywania zapiséw ewidencyjnych na kontach 13X w stosunku do

zapisow banku obstuqujacego

Norma prawna:

e zafgoznik nr 3 do rozporzqdzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego,

Jjednostek  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - w zakresie opisu kont 13X

samorzgdowych

zakfadéw  budzetowych,

Kontroli - poddano  prawidiowo$¢  zapisow na nastepujacych kontach ksiegowych i im
odpowiadajacych rachunkach bankowych. Analizy dokonano za okres od 01.06.2016 r. do
31.12.2016 r. z uwagi na dostarczenie wylgcznie takiego wyciggu operacji na rachunku bankowym

jednostki.

2016 r.

Konto ksiggowe

Nr rach. bankowego

131

81824800021000000003740001

Stwierdzono wystepowanie niezgodnoéci danych ewidencyjnych w stosunku do zapiséw banku
w przypadku dni:

Konto 131: rach nr 81824800021000000003740001

Zapisy ewidencji ksiegowej Ewidencja bankowa Rozliczenie
o Obroty Wn Obroty Ma | Saldo WN -MA | Saldo WN-MA o
Data ksiegi | Obroty Wn Obroty Ma | Data bank bank Bank ksiegi banik Roéznica Sald
06.06.2016 1888,26 4 534,29 | 06.06.2016 1888,26 4 463,53 -2646,03 -2575,27 - 70,76
10.06.2016 526175 884,84 | 10.06.2016 5261,75 27 391,34 4 376,91 -22 129,59 26 506,50
13.06.2016 2061,00 33 442,66 | 13.06.2016 2 061,00 6 936,16 -31381,66 -4 875,16 - 26 506,50
16.06.2016 165,04 11.067,19 | 16.06.2016 165,04 11137,95 -10 902,15 -10972,91 70,76
12.10.2016 7 686,00 3588,55 | 12.10.2016 465,00 3 588,55 4 097,45 -3123,55 7221,00
13.10.2016 0,00 0,00 | 13.10.2016 7146,00 0,00 0,00 7 146,00 -7 146,00
14.10.2016 0,00 227,37 | 14.10.2016 75,00 227,37 - 227,37 - 152,37 - 75,00
Rozliczenie roznic:
Miesigc | Réznica sald
06 0,00
10 0,00
-15 -
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S

Réznice bilansujg sie w ciggu danego miesigca.

Glowna ksiegowa wyjasnila, iz kilka powyzszych przypadkow moze byc spowodowanych wylacznie
pomylkami poprzedniej osoby na stanowisku Glownej ksiggowej. Nie spowodowaly one jednak
zaburzenia stanu jednostki na koniec poszczegélnych miesiecy obrachunkowych.

Zalecenia pokontrolne:

Wzmocnienie mechanizmow kontrolnych poprzez biezqce weryfikowanie sumy obrotow i sald na
rachunku bankowym z odpowiednimi zapisami w ewidencji ksiggowej, celem niedopuszczenia do
wystepowania rozbieznosci.

r Wynik oceny: © uchybienia J

7.20. Relative Size Factor test dla operacji na rachunkach bankowych

Sygnaly:
e Relative Size Factor (RSF)> 10

Wszystkie analizy zapisow na rachunkach bankowych dokonano w oparciu o przekazane wydruki
operacji bankowych dotyczacych rach. bank nr 81824800021000000003740001. Ogotem za |l
polrocze 2016 wykonano analiz dla facznie 705 operacji.

W analizie Relative Size Factor poréwnano dla kazdego kontrahenta (nr rach. bankowego) wartosci
maksymalne (powyzej 500,00 zl) do kolejnej pod wzgledem wielkosci. Wskaznik RSF oznacza
relacje wartosci maksymalnej dla danego kontrahenta wzglgdem kolejnej biorac pod uwage jej
warto$c.

Statystycznie wigkszos¢ operacji realizowanych z danym kontrahentem opiewa na kwoty tego
samego rzedu wielkosci. Wskazane jest obja¢ nadzorem i weryfikacjg przypadki, gdy wystepuja
operacje mocno ,odstajace” od $rednich dla danego kontrahenta.

W przypadku MOK w Kiobucku wystapil 1 taki przypadek, gdzie wskaznik RSF wyniost 19,63.
Dotyczylo to rozliczen z firmg ,Manager” - ul. Lokietka 8a, 42-200 Czgstochowa, na rzecz ktorej
realizowana najwyzsza platnos¢ wynosita 108 671,73 zl, a kolejna 5 535,00 zI. Po weryfikacii
stwierdzono poprawno$¢ tych operacii.

[ Wynik oceny: © pozytywny J

7.21. Dublujace sie pfatnosci na rachunkach bankowych

Sygnaly:
e powtarzajgce sie kwoty wyptacane na ten sam rachunek bankowy

Stwierdzono dublujace sie takie sam kwoty wyplacane w 2016 na ten sam rachunek bankowy w
odstepach 10 dni (kwoty testowane powyzej 500,00 z!).

DATA OPIS MA KONTRAH
09.11.2016 | faktura 1 428,65 | Tauron Dystrybucja SA 31-358 Krakéw ul.
294791/R/2016/10/305002390 Jasnogoérska 11

(2016-11-09) Tauron Dystrybucja SA
31-358 Krakow ul. Jasnogorska 11
15.11.2016 | faktura 1 428,65 | Tauron Dystrybucja SA 31-358 Krakéow ul.
294791/R/2016/10/305002390 Jasnogorska 11

(2016-11-15) Tauron Dystrybucja SA
31-358 Krakow ul. Jasnogérska 11

Jednostka potwierdzita prawidiowo$¢ dokonania tych operacii.
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[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.22. Testy stownikowe operacji na rachunkach bankowych

Sygnaly:
e wystepowanie w opisach operacji stow uznanych za ,podejrzane”
Na podstawie przegladu opisu operacji na rachunkach bankowych w roku 2016 oraz analizy

odpowiadajgcych im podmiotom nie stwierdzono pozycji, ktére budzityby uzasadnione watpliwosci
co do zasadnosci ich realizacji.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.23. Testy stownikowe operacji ujetych w dzienniku

Sygnaly:
e wystepowanie w opisach operacji stow uznanych za ,podejrzane”
Na podstawie przegladu operacji na koncie 131 w roku 2016 stwierdzono, iz nie

zaewidencjonowano operacji, w ktorych treéci wystepowalyby stowa uznawane za ,podejrzane’
(brano tylko pod uwage te pozycje, ktore majq jakié opis, a nie wymieniony nr dokumentu).

[ Wynik oceny: © pozytywny 1

7.24. Przelewy na konta pracownikow z rachunkéw bankowych

Sygnaly:

e wystepowanie wielokrotnych przelewdw na rachunki pracownikéw
e podejrzane tytuty przekazywanych srodkéw

Analizie poddano przelewy dokonywane w 2016 r. przez MOK w Kiobucku na konta pracownikow w
2016 r. Stwierdzono, iz wystepowaly przelewy na konta pracownikéw z rachunku bankowego
jednostki z tytulu poboréw, $wiadczen urlopowych oraz umowy zlecenia.

Glowna ksiggowa wyjasnita, iz w/w umowa zlecenia dotyczyla jednej osoby, ktora pierwotnie
wykonywala ustugi na rzecz jednostki na podstawie umowy zlecenia, a nastepnie zostata
zatrudniona jako etatowy pracownik.

Kontroli poddano zgodno$¢ wyptaconych wynagrodzen z umowami i angazami dla nastepujacych
pracownikow: Dyrektor MOK, A. Krok - b. G. Ksiegowa, W. Grzybowska, W. Krysiak, K. Kowalska,
R. Widka. Nie stwierdzono rozbieznosci w tym zakresie.

Stwierdzono, iz wynagrodzenia za miesiggc sierpiert 2016 r. wyplacono pracownikom z opdznieniem
w stosunku do zapisow regulaminu wynagradzania (wyptacono 29.08., a nie jak przewiduje
regulamin - do 27 dnia miesigca). Jako przyczyne wskazano urlop byltej Glownej ksiegowe;.

Zalecenia pokontrolne:

Zarzgdzanie procesem naliczania oraz dokonywania wyptat wynagrodzen pracownikéw w sposéb
niekolidujgcy z Regulaminem Pracy funkcjonujgcym w jednostce, szczegdlnie z obowigzkiem
terminowego przekazywania pracownikom wynagrodzenia wynikajgcego ze stosunku pracy.
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[ Wynik oceny: © uchybienia ]

7.25. Dokonywanie innych wydatkow na rzecz pracownikow jednostki

Sygnaly:

e  konflikt interesow

Nie stwierdzono przypadkow podejrzanych zbieznosci numeréw rachunkéw bankowych
pracownikow z innymi kontrahentami jak rowniez nie stwierdzono przypadkéw podejrzanych
platno$ci na rzecz pracownikow.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.26. Terminowo$¢ dokonywania rozliczen z ZUS

Norma prawna:

e art. 47 ustawy o systemie ubezpieczen spofecznych

Kontroli poddano zgodno$¢ przekazywanych skiadek ZUS w 2016 r. z deklaracjami ZUS DRA oraz
terminowos$¢ za poszczegolne miesiace.

Miesiace Kwota deklaracii Przekazano do ZUS
ub. Spoleczne ub. Zdrowotne | FPIFGSP |  Razem Kwota Data

styczen 2016 9116,25 2459,75| 549,00 12125,00 12 125,00 26.01.2016
luty 2016 8 998,05 233449| 557,98| 11890,52 11 890,52 26.02.2016
marzec 2016 10 304,20 2597,33| 661,85 13563,38 13 563,38 31.03.2016
kwiecien 2016 9443,23 2380,30| 593,39| 12416,92 12416,92 24.04.2016
maj 2016 9443,62 243466 | 590,19| 1246847 12 468,47 25.05.2016
czerwiec 2016 9700,76 245289 | 610,63| 12764,28 12 764,28 24.06.2016
lipiec 2016 9738,78 245480| 61366| 1280724 12 807,24 26.07.2016
sierpien 2016 9 553,89 240820 | 540,45| 1250254 12 502,54 29.08.2016
wrzesien 2016 11 448,94 288586 | 691,15] 1502595 15 025,95 28.09.2016
pazdziernik 2016 11448,94 288586| 691,15| 1502595 15 025,95 28.10.2016
listopad 2016 11 476,38 2897,42| 680,15| 15053,95 15 053,95 28.11.2016
grudzien 2016 12 896,15 3270,61| 753,55| 16 920,31 16 920,31 27.12.2016
Ogolem 123 569,19 31462,17 | 7533,15| 162 564,51 162 564,51 X

Nie stwierdzono niezgodnosci.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.27. Terminowo$¢ dokonywania rozliczen z US

Norma prawna:

e art. 8 ustawy Ordynacja Podatkowa
e art. 31 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
e art. 103 ustawy o podatku od towarow i ustug

Kontroli poddano terminowos$¢ oraz zgodno$¢ odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy od
0sob fizycznych (PIT 4R i 8AR) oraz podatku VAT za poszczegéine miesigce 2016 r.

. PIT Przekazano do US
Miesiape 4R 8AR Razem PIT VAT Kwota Data
styczen 2016 2389,00 0,00 2 389,00 2389,00| 26.01.2016
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luty 2016 2 526,00 23,00 2 549,00 2549,00 | 26.02.2016
marzec 2016 2 562,00 0,00 2 562,00 2562,00| 31.03.2016
kwiecien 2016 2410,00 22,00 2432,00 2432,00| 24.04.2016
maj 2016 2601,00 2601,00 19,00 2601,00 | 25.05.2016
czerwiec 2016 5011,00 5011,00 5030,00| 24.06.2016
lipiec 2016 2853,00 2853,00( 2001,00 2853,00| 26.07.2016
sierpien 2016 2 323,00 232300 2950,00 4324,00] 29.08.2016
wrzesien 2016 3 572,00 3572,00 6522,00 | 28.09.2016
pazdziernik 2016 2 974,00 297400 3173,00 2974,00| 28.10.2016
listopad 2016 3 015,00 69,00 3084,00] 1011,00 6257,00| 28.11.2016
grudzien 2016 3743,00 3743,00 441,00 4754,00) 27.12.2016

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

[ Wynik oceny: © pozytywny ]

7.28. Realizacja planu finansoweqo dziatalnosci MOK

Norma prawna:

o art 27 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej

Kontrolujacy dokonat weryfikacji danych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu
finansowego MOK za 2016 z zapisami ewidenciji ksiegowe;.

Wyszczegolnienie Plan Wykonanie Konta ksiegowe
PRZYCHODY 1132 745,00 1133 901,82 X
dotacja organizatora 753 500,00 753 500,00 740
z uslug dzialalnosci 45 140,00 45 638,42 700
ustugi z najmu i rekla 147 300,00 147 732,00 710
z darow 20 890,00 20 897,93 760-2
z odsetek i pozostale 3150,00 3196,60 750-1, 760-4
refundacja wynagr. 44 800,00 44 972,20 760-6
KOSZTY 1091 250,00 1079 630,63 X
zuzycie materialow 66 800,00 66 702,47 411, 460
zuzycie energii 82 000,00 81 667,06 419
uslugi telekomunik. 6 500,00 5 576,17 420-1
pozostale uslugi 315 100,00 313 630,38 420
wynagrodzenia 493 550,00 489 560,44 430
$wiadczenia pracow 3 000,00 2712,07 4411
skiadki FUS,FP 77 000,00 76 115,86 445
$wiadcz.urlopowe 10 000,00 9 845,37 441-2
oplaty 11.300,00 10 171,65 450
podréze sluzbowe 3500,00 2 952,32 460-3, 460-4
pozostale koszty 22 500,00 20 696,84

Kontrolujacy nie stwierdzili rozbieznosci pomiedzy danymi wykazywanymi w sprawozdaniu
finansowym za 2016 r. a informacjami wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

L Wynik oceny: © pozytywny ]
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7.29. Sprawozdawczos¢ finansowa MOK

Norma prawna:

o art. 45 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
e rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdar jednostek sekfora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych

Kontrolg objeto sporzadzanie oraz wykazywanie danych w sprawozdaniu finansowym Bilans oraz
rachunek zyskow i strat MOK w Klobucku wg stanu na dzien 31.12.2016 r.

Ustalono, iz sprawozdanie zostato sporzadzone pod datg 28.02.2017 r. i przekazane do Urzedu
Miejskiego w Klobucku w dniu 17.03.2017 r.

Aktywa:
1. Aktywa trwate
— wart. niematerialne i prawne - zgodne z kontem 020 i 070
— rzeczowe aktywa trwate - zgodne z kontem 010, 013, 070, 073
— nalezno$ci diugoterminowe - zgodne z kontami zespolu ,2"
— inwestycje diugoterminowe - zgodne z kontami zespolu ,0"
2. Aktywa obrotowe
— zapasy - zgodne z kontem 310
— naleznoéci krétkoterminowe - zgodne z kontem 201
— inwestycje krotkoterminowe - zgodne z kontem 100, 131
Pasywa:
1. Kapitat (fundusz) wiasny
— kapital (fundusz) podstawowy - zgodne z kontem 800
—  zysk (strata) netto - zgodnie z rozliczeniem wyniku fin.
2. Zobowigzania i rezerwy zobowigzania
— zobowigzania krétkoterminowe - zgodnie z kontem 202, 223, 249, 300
3. Rozliczenia miedzyokresowe - zgodnie z kontem 070, 400

Wykazany wynik finansowy w bilansie (strata) w wysokosci — 59.842,54 zt znajduje uzasadnienie
w wyliczeniach rachunku zyskow i strat na dzien 31.12.2016 r.

Kontrolujacy poddat weryfikacji wiarygodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach za IV kwartat:
— Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.
Jednostka prawidiowo wykazata posiadane zasoby gotéwkowe oraz naleznosci wymagalne —
zgodnie z kontami 100, 131, 201.
— Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutow diuznych oraz porgczen i gwarancii.
Jednostka prawidlowo wykazala brak zadiuzenia. Kontrolujacy nie stwierdzit wystapienia
zobowigzan wymagalnych na dzieft 31.12.2016 r.

F Wynik oceny: © pozytywny J

IV. Podsumowanie

Protokol sporzadzono w trzech egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje Kontrolowany, drugi
otrzymuje Kontrolujacy, a trzeci otrzymuje Zamawiajacy (Burmistrz Klobucka).
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Protokol sktada sie z 21 kolejno ponumerowanych i zaparafowanych stron. Integralng czes¢
protokotu stanowi:
Zatacznik nr 1 — Wykaz elektronicznych materiatow zrodiowych:

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, zastrzezen co do ustalen zawartych w tym protokole. Zastrzezenia nalezy zglosic
Kontrolujgcemu  na  piémie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu
z kontroli.

W przypadku odmowy podpisania protokotu z kontroli i zlozenia wyjasnien Kontrolujacy czyni

stosowny zapis w protokole. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez Kontrolowanego nie
stanowi przeszkody do realizacji ustalen z kontroli.

Zastrzezenia/Uwagi Kontrolowanego wraz z uzasadnieniem:

Klobuck, dnia ... Q8 .0%.A0L%

........................................

Podpisy
Za Audit Consulting Municipal Sp. z 0.0.: Za Miejski O$rodek Kultury w Kiobucku
DYREK JOR
Micjskieg0 FspOgka K AGH#H
W Kﬁf
T el Skwara N
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Wykaz elektronicznych materiatow zrodtowych: (zachowano oryginalne nazwy plikow)

DEREWIECKA OLGA.pdf bilans 2016 str 1.jpg
GRZYBOWSKA WANDA. pdf bilans 2016 str 2,jpg
GORKA CIESLINSKA BEATA.pdf bilans 2016 str 3.jpg

INSTRUKCJA KASOWA 1.jpg
INSTRUKCJA KASOWA 2.jpg
INSTRUKCJA KASOWA 3.jpg

dziennik BANK 2016.pdf
dziennik KASA 2016.pdf

dziennik KASA FISKALNA 2016.pdf

INSTRUKCJA KASOWA 4.jpg dziennik PK 2016.pdf
INSTRUKCJA KASOWA 5.jpg dziennik SPRZEDAZ 2016.pdf
INSTRUKCJA KASOWA 6.jpg dziennik UTARG 2016.pdf
INSTRUKCJA KASOWA 7.jpg dziennik ZAKUP 2016.pdf
JELONEK ANDRZEJ.pdf kasa _1.jpg

KOWALSKA KRYSTYNA. pdf kasa _2.jpg

KROK ANNA.pdf kasa _3.,jpg

KRYSIAK WOJCIECH.pdf kasa _4.jpg

KROLIKOWSKI WOJCIECH.pdf kasa _5.jpg

KUZNIK PAWEL .pdf kasa _6.jpg

LEDWON ROBERT pdf kasa _7.jpg

MISIAK JAKUB.pdf plan i wykonanie 2016 _1.jpg

PDFsam_merge.pdf
PDFsam_merge.pdf
PDFsam_merge.txt

PILSNIAK JOANNA pdf rach zis 2015 _1.jpg
PRZYGODA STANISLAW.pdf rozl dotacji podmiotowej 2016.jpg
RACZYNSKA KINGA.pdf 1zis 2016.jpg

RAPORT BANKOWY 1 2016.pdf sprawozd 2016 str 1.jpg

RAPORT BANKOWY 10 2016.pdf
RAPORT BANKOWY 11 2016.pdf
RAPORT BANKOWY 12 2016.pdf

plan i wykonanie 2016 _2.jpg
plan i wykonanie 2016 _3,jpg
rach przeplywy 2015 _1.jpg

sprawozd 2016 str 2,jpg
sprawozd 2016 str 3.jpg
sprawozd 2016 str 4.jpg

RAPORT BANKOWY 2 2016.pdf sprawozdanie 2015 _ 16.jpg
RAPORT BANKOWY 3 2016.pdf sprawozdanie 2015 _1.jpg

RAPORT BANKOWY 4 2016.pdf sprawozdanie 2015 _10.jpg
RAPORT BANKOWY 5 2016.pdf sprawozdanie 2015 _11.jpg
RAPORT BANKOWY 6 2016.pdf sprawozdanie 2015 _12.jpg
RAPORT BANKOWY 7 2016.pdf sprawozdanie 2015 _13.jpg
RAPORT BANKOWY 8 2016.pdf sprawozdanie 2015 _14.jpg
RAPORT BANKOWY 9 2016.pdf sprawozdanie 2015 _15.jpg

RAPORT BANKOWY ZESTAWIENIE 2016.pdf
RATAJ ZUZANNA pdf

sprawozdanie 2015 _16.jpg
sprawozdanie 2015 _17.jpg

SKIBA KAROLINA.pdf sprawozdanie 2015 _18.jpg
SKWARA OLGA.pdf sprawozdanie 2015 _2.jpg
SKWARCZYNSKA KAROLINA.pdf sprawozdanie 2015 _3.jpg
SZCZEPANIK ANNA.pdf sprawozdanie 2015 _4.jpg
WB 06_12 2016.pdf sprawozdanie 2015 _5.jpg
WLOKA RENATA pdf sprawozdanie 2015 _6.jpg

ZAKRES OBOWIAZKOW GLOWNY KSIEGOWY 1.jpg
ZAKRES OBOWIAZKOW GLOWNY KSIEGOWY 2.jpg
ZASKORSKI STANISLAW. pdf

ZESTAWIENIE dzienniki 2016.pdf

sprawozdanie 2015 _7.jpg
sprawozdanie 2015 _8.jpg
sprawozdanie 2015 _9.jpg
wprowadzenie 2015 _1.jpg

Zalgcznik nr 1

Z0iS SYNTETYKA 2015.pdf wprowadzenie 2015 _2.,jpg

Z0iS SYNTETYKA 2016.pdf wprowadzenie 2015 _3.jpg

Z0iS SYNTETYKA i ANALITYKA 2016.pdf wprowadzenie 2015 _4.jpg
- Z0iS SYNTETYKA i ANALITYKA i konta slownikowe 2015.pdf - wprowadzenie 2015 _5.jpg
- Z0iS SYNTETYKA i ANALITYKA i konta slownikowe 2016.pdf = wprowadzenie 2015 _6.jpg
- Z0iS SYNTETYKA i ANALITYKA i konta stownikowe | KW 2016.pdf - wprowadzenie 2015 _7.jpg
- ZOiS SYNTETYKA i ANALITYKA i konta slownikowe Il KW 2016.pdf - zmiany kapital 2015 _1.jpg
- Z0iS SYNTETYKA i ANALITYKA i konta slownikowe Il KW 2016.pdf - zmiany kapital 2015 _2.jpg
- Z0iS SYNTETYKA i ANALITYKA i konta slownikowe IV KW 2016.pdf - zmiany kapital 2016 str 1.jpg
- ZYCH MIROSLAW. pdf =~ zmiany kapital 2016 str 2.jpg
- bilans 2015 _1.jpg - SLUSARCZYK GENOWEFA.pdf

- bilans 2015 _2.jpg
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